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師生管理-傳送郵件 

點選「師生管理」功能，教師除了可以見到這門課程的學生名單列表，還可以進行「傳送郵

件」及「匯出」學生名單的功能。 

1. 進入 iCAN5遠距教學平台後選擇您要進入的課程 

 

2. 進入課程頁面 =>請按左方「課程功能」中的師生 +  全開 =>「師生管理」 

 

3. 師生=>請按「師生管理」=> 勾選要寄件的學生=>請按「傳送郵件」 

例如: 點選「英國文學」 

」 
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4. 依需求編寫主旨及郵件內容 (*此為必填欄位) 

 

5. 請依需求選擇是否傳送副本=> 資料填寫完畢後=> 請按「確定」鍵。 
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此為必填欄位 
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6. 出現網頁訊息「發送完成」=>請按「確定」鍵=>傳送完成。 
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師生管理-匯出 

1. 進入 iCAN5遠距教學平台後選擇您要進入的課程 

 

2. 進入課程頁面 =>請按左方「課程功能」中的師生 +  全開 => 「師生管理」 

 

3. 匯出學生資料：請按「匯出」後選擇「儲存」檔案 

 

例如: 點選「英國文學」 

」 
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4. 檔案儲存後 =>匯出 Excel 式的學生基本資料 

 

 

5. 學生名單列表：會顯示出學生基本資料，也可以依需求選擇「依學號」排列 

 

 


