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作業-批改作業 

1. 進入 iCAN5遠距教學平台後選擇您要進入的課程 

 

 

2. 進入課程頁面=>點選左方「課程功能」中作業旁的 □+  全開=>進入「作業管理」 

 

3. 選擇您要批閱的作業，例如：選擇「To my dear husband」=>請點選「 」鍵 

 

例如：點選課程「美國文學」 

」 
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4. 可看見最上方的功能列、作業詳細資料及學生的繳交狀況。 

 

 

 

 

 

 

 

 

功能列功能說明： 

1. 回作業列表：回到作業列表 

2. 編輯作業：可修改作業內容 

3. 匯出成績：可匯出學生的成績列表，該檔案可在匯入成績時匯入 

    (詳細說明請看 p.3) 

4. 下載學生檔案：下載學生已繳交的作業檔案 

    (詳細說明請看 p.4) 

 

5. 通知缺繳：通知缺繳作業的學生補繳作業 

 

                                 功能列 
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5. 請點選「匯出成績」 

                                                             

                                                         

(1)匯出成績後，可在欄位中輸入成績以及評語，編輯完成請儲存                                                                                                                                                                                                 

 

(2)點選瀏覽，選擇編輯完的檔案，再點選上傳，於下方點選確定鍵，即可看到此畫面 

 

(1) 

(2) 
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6. 請點選「下載學生檔案」，下載學生作業檔案，出現檔案下載視窗後，請按「儲存」鍵。 

 

7. 教師再將學生作業儲存在自己的電腦上。 

 

8. 儲存在教師的電腦後，教師再解壓縮即可。解完壓縮後，即可見到學生繳交的作業檔案。 
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9. 教師批改完作業後，可再回到批改作業的畫面，輸入學生的成績與評語。如下圖所示： 

請注意：若要讓學生看見成績與評語，請教師要設定「成績公佈日期」。 

 

                     請記得輸入成績公佈日期 

     可輸入成績與評語 
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作業-推薦作業 

1. 若要推薦學生作業，請先確認學生的作業繳交狀態，顯示為「已繳交」，才可推薦其作業。 

 

2. 可在此處勾選欲推薦的學生作業，勾選完畢後，請按「推薦」鍵。 

 

3. 請填寫「推薦標題」及「推薦原因」。 

 

若不設定推薦標題，將以作業名稱為標題 
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4. 設定起始日期後，按「確定」鍵即可。 

 

 

5. 出現 圖示，表示已完成作業推薦 

 

 

 

未設定起始日期，表示不設定起始時間 

 

 

 


