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考試-考試管理-新增索引 

教師在進行新增作業前，可以新增索引，將作業做分類。 

1. 進入 iCAN5 遠距教學平台後選擇您要進入的課程 

 

 

 

2. 進入課程頁面=>點選左方「課程功能」中考試旁的 □+  全開=>進入「考試管理」 

  

例如：點選課程「美國文學」 

」 
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3. 進入「考試管理」後=> 點選「索引管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 進入「索引管理」後 => 編輯「索引名稱」的內容，例如：編寫「期初小考」=> 請按「新

增」 

 

索引管理：1. 可協助老師將考試分類。 

2. 如要使用「索引管理」此功能，請老師在點選「新增線上考試」前，

先至索引管理編輯索引內容。 
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5. 出現網頁訊息「新增成功」=> 請按「確定」鍵 

 

6. 此為新增索引完成的頁面 

 

 

 

 

1. 如要修改索引內容，可選擇「編輯」或「刪除」。 

2. 選擇「編輯」或「刪除」前，請先選取您要編輯的現有索引。 
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考試管理-新增線上考試 

1. 進入「考試管理」後=> 點選「新增線上考試」 

 

2. 請編輯「考試類別」、「索引」、「考試標題」及「考試說明」 

 

 

 

 

 

 

1. 「考試類別」及「考試標題」為必填欄位。 

2. 「考試類別」及「索引」可點選右方的箭頭，有下拉選項可選擇。例如：點

選「考試類別」右方的箭頭，可選擇「自訂」、「平時考」、「期中考」、「期

末考」或「專題」。 

若索引無下拉選項可選擇，則是尚未設定索引，請先至「索引管理」中設定。 

(請見第 1 頁的操作步驟) 
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3. 請先設定「*起始日期」、「*結束日期」、「成績公佈日期」 

 

4. 請填寫「補考起始日期」、「補考結束日期」及「*成績比率」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 「課程進度」填寫 

 

 

 

 

 

1. 有*的欄位為必填欄位。 

2. 成績公佈日期：如不填寫成績公佈日期，學生無法看見教師輸入的成績及評語。 

3. 補考的起始與結束日期：老師需在考試成績管理中將未參與考試的學生勾選為「缺考」

者，學生才可補考此份考試。 

4. 注意成績比率分配不可超過 100%。 

 

 

 

課程進度：若有編輯課程進度可在此

選擇此份考試要配合哪項課程進度。 
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6. 請編寫「考試方式」 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 如老師需要附加考試檔案，可點選「瀏覽」再選擇您要上傳的檔案後=>請按「上傳」=>

看到您上傳的檔案名稱表示上傳完成。 

 
 

 

 

1. 成績選擇：選擇下拉箭頭可設定此份考試的成績選擇方式 

          例如：選擇「取平均成績」 

2. 考試次數：可選擇學生作答次數(設定 O 次，表示不限作答次數) 

3. 考試時間：可自行設定考試作答時間 

4. 答案公佈日期：可自行設定公佈日期(未設定日期時，表示交卷後立即公佈答案) 

 

 

 

 

 

 

出現此畫面表示檔案上傳成功 
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8. 確認編輯完的考試內容無誤 =>請按右下方的「儲存」鍵。 

出

9. 出現網頁訊息「新增完成，請開始編輯試卷內容」，請按「確定」鍵 

 

 

10. 請完成「考試編輯」後，開始編輯考卷內容： 

 

11. 匯入試卷：如需匯入試卷請先設定「選擇課程」及「選擇項目」。 

 

a.選擇課程：選擇下拉箭頭可設定此份試卷要匯入的課程，例如選擇：「iCAN5 測試課程」 

 

b.選擇項目：例如將「iCAN5 測試課程」中的「0207」試卷匯入到「iCAN5 測試課程 21」

 

目前所在的課程位置 

 

 

 

 

 

a. 

b.  
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12. 試卷設定：不匯入試卷的話可直接編輯試卷設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

標題：為「考試編輯」裡所編寫的標題 

說明：為「考試編輯」裡所編寫的內容 

總分：所有群組的分數總和就是試卷的總分，於試卷內容設定，詳情請看第 10 頁說明 

 (若配分未滿 100 分，學生將無法進行作答) 

群組顯示順序：可依需求選擇排列順序為「循序」或「隨機」排列 

分頁方式：無：指不分頁(所有試題皆在同一頁) 

          每一群組一頁：指此份試卷依不同的群組做分頁 

          每一題目一頁：指此份試卷依不同的題目做分頁 

標籤：一個以上的標籤,請用逗號 , 分隔 

修改日期：會顯示此試卷最後的更新日期及時間 
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13. 試卷內容： 

請先在「群組列表」選擇是否要「新增群組」以及編寫「群組設定」 

群組列表放大版 

 

 

           

 

 
1. 新增群組：點選「新增群組」可增加群組數 例如：新群組 2 

2. 新群組 1(0) ：「新群組 1(0) 」此(0)表示尚未在此群組新增試題 

點選 可在題目列表中新增題目以及看到已出的試題 

3. 總分：群組配分總合要為 100 分，若配分未滿 100 分，學生將無法進行作答。 

 

 

 

              

 

 

 

進入群組設定 

 

 

 

此為新增的群組 

1 

 

2 

 

3 
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請點選  後，先編寫「群組設定」的內容，編輯完畢後請按「套用設定」 

 
                                已完成新群組 1 的配分(50 分) 

                  

 

                                 已完成新群組 2 的配分(50 分) 

                                            新群組 1+新群組 2=總分 100 分 
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標題：請先編寫群組的標題，例如：編寫為「新群組 1」 

說明：請依需求編寫此群組的說明，例如：編寫為「新群組 1 為選擇題」 

隨機：可在此設定題目的出題順序 

(從群組內的題目隨機出題。要照順序出所有題目請填 0) 

分數：可設定此群組的分數，例如：新群組 1 配分為 50 分；新群組 2 配分為 50 分 

(所有群組的分數總和就是試卷的總分=>新群組 1+新群組 2=總分 100 分) 

複選、克漏字配分：點選下拉箭頭可選擇配分設定 

1. 全對才給分：完全符合者給全部分數，否則不給分。 

2. 依比例配分：兩個選項中達對一個給 50%的分數，依此類推 

選項排序(單選、複選)：可選擇群組內題目選項的顯示方式為「循序」或「隨機」 
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14. 題目列表：可在此新增不同題型的試題，新增完畢後請按「儲存」鍵 

 

A. 文字區塊： 

(線上試題，紙本回答) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

標題：請先編寫題目標題 

選項/答案：因為是線上試題，需透過紙本回答，故不需在此輸入選項及答案 

附加檔案：如需上傳「附加檔案」，請按「瀏覽」鍵並在右方簡述檔案備註， 

          確認檔案編輯無誤後，請按「上傳」鍵  

（請注意檔案格式：僅能上傳 jpg.gif.png.bmp.avi.mpg.flv.swf.wma.mp3 影音、圖

片檔案） 

外部連結：如需增加「外部連結」，請於編輯完網址後，按右方的「新增」鍵 

標籤： 

標題： 

 

 

 
 

            確認題目內容無誤後，請按「儲存」鍵 

刪除鍵 

                                                   表示已完成新增 
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B. 單選題：為單一答案的選擇題 

 

 

 

 

C. 複選題：為多種答案的選擇題 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

標題：請先編寫題目標題 

選項：請於每列輸入一的選項，不同選項以換行分隔 

      例如：（A）l。C   

           （B）0.5。C 

           （C）O.6。C 

           （D）16。C   

           （E）0.8。C。 

答案：請於正確答案的選項做註記 

(單選題僅可點選一個答案；複選題可點選多重答案) 

 

 

 

 

可在此「儲存」或「刪除」題目 

可在此「儲存」或「刪除」題目 
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D. 克漏字： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E. 重組題 

 

 

 

 

 

標題：請先編寫題目標題 

選項：請依範例格式編寫題目選項 

      例如：地表上的大地因受熱不同，造成各地氣壓差別，乃有(_)的產生。 

風在流動時受摩擦力及(_)等的影響，發生阻滯及偏向作用。同 

時在流動過程中因溫度的改變，空氣又有了上升及下沈運動，致使地

球上的風系和氣壓分布益趨複雜，這些以全球為範圍、風向固定的風

系就是(_) 

答案：請在答案欄中，填入(_)中的答案 

      例如：上述(_)中的答案依序為風；科氏力；行星風系 

 

 

 

 

 

 

可在此「儲存」或「刪除」題目 

可在此「儲存」或「刪除」題目 

 

標題：請先編寫題目標題 

選項/答案：請在答案欄中，將答案依正確順序每行輸入一個片段，考試時 

           會將答案自動以亂數編排後做為選項 
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F. 問答題： 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

G. 題組： 

 

 

 

 

 

 

 

 

標題：請先編寫題目標題 

問答題配分：請在此輸入此問答題的配分 

問答題的配分方式： 

例如：群組 2 的配分為 50 分，題目為一題問答題，兩題選擇題，而假設此題

問答題配分為 22 分，那麼其他兩題選擇題的配分各為 14 分        

 

 

 

 

 

 

可在此「儲存」或「刪除」題目 

標題：請先編寫題目標題 

子題目：點選「編輯子題目」可在題組題中出子題目 

 

 

 

 

 

 

 

可在此「儲存」或「刪除」題目 7 
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H. 預覽試卷： 

 

 

 

15. 出現此頁面，即表示此作業已完成新增 

 

 

可在此預覽試卷試題以及正確答案 

 

 

                 可在此看到題目題數及考試時間 

 


